
免税事業者（税込）の場合
3.  ❶枚⽬を受け取り保存する

免税事業者（税別）で❷請求書を使⽤する場合
3.  ❶+❷枚⽬を受け取る

4.【❷請求書】を現場で事業者へ⼿渡すか後⽇郵送する

5.  ❶を控えとし保存する

課税事業者で❷請求書を使い適格請求書を発⾏する場合
3.  ❶+❷枚⽬を受け取る

4.【❷請求書】を現場で事業者へ⼿渡すか後⽇郵送する

5.  ❶を控えとし保存する

支払案内書使用フロー

必ずチェック

課税事業者 ✔

1.  ⾚囲い 箇所へ事業者から記⼊されたものを受け取る
2.  箇所を記⼊し事業者へ戻す⾊付き

必ずチェック

請求書の発⾏
する を付ける

必ずチェック

★印箇所へ
の記載必須

⬇

※請求書式は独⾃のものでも可能です


